CURRICULUM VITAE

Nimi MARGARITA ALEKSEJEVA

Hariduskiik

1999-2003 Tallinna Ulikool, kutsedpetaja kursus (40 AP)

1980-1985 Tallinna Poliitehniline Instituut, majandusteaduskond, t6dstuse
planeerimine. Vordsustatud magistrikraadiga

1977-1980 Tallinna Majandustehnikum, programmeerimine
elektronarvutitele, Kiitusega

Téiendkoolitus

12.2016 Personalitod pohikursus (EMI Personalijuhtimise Keskus),
4 péeva

09.2016 Sekretir-juhiabidpi- ja motivatsioonipdev (TK Koolituskeskus),
1 paev

08.2015 Usaldus, koost6o ja Belbini meeskonnarollid (IMG koolitus),
1 pdev

05.2014 Ulidpilaste  juhendamine arendus- ja  tegevusuuringute
libiviimisel (Tallinna Ulikool), 2 pieva

12.2011 Eesti Koolitus- ja Konverentsikeskus, Dokumendihalduse
praktiline koolitus, 1 pdev

2010-2011 Oppekava arenduse ndustajate koolitus (Primus) , 14 pieva

Tookogemus

01.09.2017 — Koolitusfirma Sky Laser Advertising Group, projektijuht

08.2014-06.2016

03.2008- 08.2014

08.2002-02.2008

09.1983-10.2002

Eesti Ettevotluskdrgkool Mainor, Ettevatte juhtimise erialajuht
Magistridppe venekeelsete erialade juht

Eesti  Ettevotluskdrgkool ~ Mainor, Ettevdtluse  Instituudi
oppedirektor

Eesti  Ettevotluskorgkool ~ Mainor  Tallinna  Oppekeskuse
oppedirektor

Tallinna Majanduskool, pdevase osakonna juhataja ({ildosakonna
juhataja)

Oppejouna loen dokumendihalduse ja personali juhtimise
ained

Valdkondlik kogemus




2007-2014

EAS Algava ettevotja baaskoolituste 2007-2008, 2008-2009 ja
2009-2011 tugiisik  (venekeelse koolituste loengukavade
koostamine) .

Eesti Ettevotluskorgkooli Mainor ettevotluspdevade
(korraldamine ja koordineerimine Tallinnas (nov, 2009) , Johvis
(marts, 2010), Narvas (aprill, 2010)

Eesti  Ettevotluskorgkoolis  Mainor  tdiendkoolitusvajaduse
hindamine, koolituskava ja koolituseelarve koostamine, samuti
koolitusprogrammi koostamine (viimane — majandusarvestuse ja
finantsjuhtimise  koolituse  korraldamine  koostoos — Eesti
Tootukassaga)

2012-2013

EAS, ,,Viikeettevotja arenguprogramm 2012-2013
(vene keeles)” HKL.110436, projektijuht

2008-2018

Sky Laser Advertising Group, koolitused Tallinnas ja Toilas
teemal “Digitaalne asjaajamine — unistus voi reaalsus?“, sihtgrupp
— viikeettevotete raamatupidajad, Eesti Korteriiihistute Liit,
asjaajamise koolitused Tallinnas ja Kohtla-Jarvel korteriiihistute
juhtidele, Addenda OU, asjaajamise koolitused Tallinnas, Narvas
ja Johvis sekretiiridele ja juhiabitele, Companion OU, sekretiride
koolitus

Keeleoskus

Vene keel — emakeel
Eesti keel — korgtase
Inglise keel — algtase

Arvuti kasutamise oskus

MS Word, MS Power Point, MS Excel

Harrastused

Reisimine, aiandus, kisitoo




