
Jekaterina Steptsenko
Kohusetundlik, kiirelt õpiv, kommunikaabel

Naine • 19. juuli 1983 +37255599242 jsteptsenko@gmail.com

Tallinn

KOKKUVÕTE

Usun, et rakendades oma seniseid teadmisi ja kogemusi, suudan luua ettevõttele olulist lisaväärtust.Ma olen võimek, särav, usaldatav,
edasipüüdlik ja optimistlik inimene.

TÖÖKOGEMUS

Maakler 

Domus Kinnisvara OÜ  Eesti

01.2013 - ...

Ehitus / Kinnisvara

Kinnisvara müük/üür, üüri lepingute sõlmimine ja administreerimine, kinnisvara dokumentideringluse pidamine. Üürnike ja

rentnike leidmine. Ettevõtte pindade administreerimine.

Maakler 

OÜ Laguna Kinnisvarabüroo  Eesti

09.2008 - 01.2013  •  4 a. ja 5 k

Ehitus / Kinnisvara

Kinnisvara müük/üür, üüri lepingute sõlmimine ja administreerimine, kinnisvara dokumentideringluse pidamine. Üürnike ja

rentnike leidmine. Ettevõtte pindade administreerimine.

Teenindaja 

AS Klick Eesti  Eesti

08.2008 - 06.2009  •  11 k

Klienditeenindus

Arvuti, tarkvara, arvutikomponendid müük. Aktiivne müük.

vanem klienditeenindaja 

OU Euroset EST  Eesti

09.2007 - 07.2008  •  10 k
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Klienditeenindus

Mobiilsed seadmed,MOBIILTELEFONID müük, aktiivne müük.

Juht 

OU Glazmir  Eesti

04.2005 - 08.2006  •  1 a. ja 5 k

Müük

müügijuhataja, personalijuhataja

HARIDUS

Sotsiaal-Humanitaarinstituut (Eesti, Kõrgharidus)

majandus eriala   Diplom

2002 - 2006

KEELED

Kuulamine Lugemine Suuline suhtlus Suuline esitus Kirjutamine

Eesti (Suhtluskeel)

Eesti B2 B2 B2 B2 B2

Inglise B1 B1 A1 A1 A1

Tasemed: A1/A2: algtasemel keelekasutaja - B1/B2: iseseisev keelekasutaja - C1/C2: vilunud keelekasutaja

ARVUTIOSKUSED

KONTORITARKVARA

Spetsialist MS Word, MS Excel, Adobe Acrobat

MAJANDUS- JA RAAMATUP. TARKVARA

Spetsialist Eeva, 1c Rarus

Kesktase Navision

AUTOJUHILOAD
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Kogemus alates Omandatud juhtimisõiguse kategooria

2003 B

SOOVITUD AMETIKOHT

Finants

raamatupidaja abi

TÖÖ LIIK:

palgatöötaja, lepinguline

TÖÖ AEG:

Täistööaeg, Osaline tööaeg

ASUKOHAD:

Tallinn

MUU

TÄIENDKOOLITUSED

Raamatupidamine

OÜ Lederson   Eesti

2009  •  2 kuud

LISAINFO

*ettevõtlik ja uuendusmeelne,
*olen innovatiivne ja julge otsustaja,
*enda töös kiire, entusiastlik ja oman võimet näha
tervikpilti,
*mind innustab soov rakendada uusi ideid
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