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Olga Vastsenko

Olen avatud erinevatele to6pakkumistele

8 Naine « 11. aug 1987 % +37255916145 [~ vastsenko.olga@gmail.com
@ Loitsu 2-19, Tallinn

KOKKUVOTE

Olen avatud suhtlemisega, kohusetundlik ja to6kas. T66tan alati pihendumuse ja kirega. Loomu poolest olen rddmsameelne, hooliv
ja abivalmis. Pean lugu lojaalsetest inimsuhetest ja austan kdikide inimeste maailmavaadet. Hindan ausust ja avameelsust. Minu
eesmark on alati viia I6puni alustatu.

Soovin leida t68d, mis pakuks suhtlemist, asjaajamist, valjakutseid ja pdnevust. Samuti arengu vdimalusi ning vBimalust oma kogutud
oskusi ja teadmisi rakendada.

TOOKOGEMUS

Juhataja

Vegan Oaas OU - Eesti
www.veganoasis.ee

10.2022 - ...

Toitlustus

Restorani igapaevatdo ja protsesside sujuv korraldamine
Teenindava meeskonna varbamine, motiveerimine ja juhtimine
Kdrge teeninduse- ja toidu kvaliteedi tagamine

Restorani jarjepidev arendamine

Tulemuste juhtimine ja analtus

Ettevotte finantside juhtimine ja kasumlikkuse poole teadlik liikumine

Projektijuht
Freya Investment OU - Eesti

02.2020-01.2022 * 2 a.

Transport / Logistika

Dokumendihaldus ja arhiveerimisega seotud toimingud.
Koosolekute ja koolituste ettevalmistamine, labiviimine.
Kontori Uldise korrasoleku eest vastutamine.

Muude jooksvate kisimuste ja probleemide lahendamine.
Uute kliendi hankimine.

Sotsiaalmeedia haldus.

Raamatupidamine.
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Juhataja
Mckenzie Invest Oii -~ Eesti

05.2019-02.2020 * 10k

Juhtimine

12 restoraani sujuva ja tdrgeteta igapaevatdo korraldamine, komplekteerimine ja juhtimine, lahenduste leidmine restorani
arendamiseks, teeninduskvaliteedi ja kulaliste rahulolu tagamine. To6tajate otsing, personaalijuhtimine. Sotsiaalmeedia
haldus.

Programmeerimise dpetaja

Tallinna Tondiraba Huvikool - Eesti

09.2017-05.2019 * 1a.ja9k

Haridus / Teadus

Programmeerimise alused lastele

Majandusépetaja
Tallinna Tondiraba Huvikool - Eesti

09.2017-05.2019 * 1a.ja9k

Haridus / Teadus

Majandus- ja ettevStlusdpetus

Laagrijuhataja
Tallinna Tondiraba Huvikool - Eesti

09.2017-05.2019 * 1a.ja9k

Haridus / Teadus

Laagri tegevuskava, pdevakava, programmide, sisekorra eeskirjade koostamine .Menuu ja toiduratsioonide koostamine,
kalkulatsioonid koos majandusjuhi/kokaga.

Kasvatajate ja personali tutvustamine omavahel, té6llesannete jaotus.

Laste rihmadesse/tubadesse jagamine, usalduslike andmete ankeetide pidamine ja kasvatajatele edastamine.

Praktikantide juhendamine, aruandlus baaskoolidele, tagasiside.

Noorte Tugila programmi rakendaja

Kesklinna Noortekeskus - Eesti

07.2017-10.2018 * 1a.jadk

Haridus / Teadus

Toetan noori, aidates neil oma soovides selgusele jduda. Lisaks kogemuste saamisele noorsootd6 kaudu aitavad Tugilad
noortel luua kontakte haridusasutuste, organisatsioonide ja t66andjatega. Noorsootddtaja on osa noore haridustee

jatkamist vBi tdoturule sisenemist soosivast vorgustikust.
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Klienditeenindaja
Swedbank AS - Eesti

10.2010-06.2017 « 6a.ja9k

Pangandus

PBhitdo on suhelda peamiselt eraklientidega, nende kisimusi lahendada, neid ndustada ja igakulgselt abistada seoses panga
teenuste vOi toodetega. Lisaks tegin sularaha sisse- ja valjamakseid ning vahetab valuutat.
Pidi olema usaldusvaarne ja mdistev, kuid samas vaga teadlik reeglitest, mida tohib kliendile 6elda ja ndidata ning mida

mitte. Telleri todvahendiks on ju konfidentsiaalsed klientide andmed ja nende raha pangas.

Huvijuht

Lasnamade nortekeskus ° Eesti

03.2016-04.2017 * 1a.ja2k

Juhtimine

Laagri programmi koostamine, reiside ja UUrituste korraldamine

Teenindaja

Restiplus OU ° Eesti
03.2010-09.2010 « 7k

Toitlustus

Klienditeenindaja, ettekandaja

Juhiabi
Beetalink OU - Eesti
01.2008-02.2010 * 2a.ja2k

Klienditeenindus

Tegelemine postiga, Uldtelefoni vastuvdtmine, kdikvGimalike ametikirjade koostamine ja teiste to6tajate koostatud kirjade
Ulevaatamine/parandamine, koosolekute protokollimine, kontoritarvete tellimine, arhiveerimine, kontroll koristusfirma
teenuse Ule, veebileht, reklaamkingitused, ettevétte reklaam.

Kdigi personalialaste kaskkirjade koostamine, personalialaste juhendite valjatddtamine (t66sisekorraeeskirjad,
palgajuhendid, ametijuhendid jne.), arenguvestluste ja tddtajate hindamiste labiviimine, tddlepingud isikukaardid, puhkuste

arvestus, ravikindlustus, ndutud aruandlus, personali varbamine, koolitused.....

Klienditeenindaja
Goodline Baltic OU - Eesti

10.2006 - 01.2009 « 2 a.jadk

Toitlustus

Ettekandja, baaridaam
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Ecomen OU (Eesti, Kdrgharidus)

Ettevotte majandus © Bakalaureusekraad

2006 - 2010
KEELED

Kuulamine Lugemine Suuline suhtlus
Vene (Suhtluskeel)
Eesti c2 c2 c2
Vene c2 Cc2 c2
Inglise 1 1 B2

Suuline esitus Kirjutamine
c2 c2
c2 c2
B2 B2

Tasemed: A1/A2: algtasemel keelekasutaja - B1/B2: iseseisev keelekasutaja - C1/C2: vilunud keelekasutaja

ARVUTIOSKUSED

STATISTIKAPROGRAMMID

Spetsialist MiniTab
KONTORITARKVARA
Spetsialist MS Word, MS PowerPoint, MS Outlook, MS Excel

DOKUMENTIDE HALDAMINE

Spetsialist DOCS open

GRAAFIKA, KULJENDUS, MULTIMEEDIA

Spetsialist Adobe Photoshop, Adobe Illustrator

MAJANDUS- JA RAAMATUP. TARKVARA

Spetsialist 1C

AUTOJUHILOAD

Kogemus alates Omandatud juhtimisdiguse kategooria

2004 B
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Juhtimine

juhataja, valdkonna juht, arendusjuht, arendusspetsialist, juht, osakonna juhataja

TOO LIIK:

palgatddtaja, lepinguline

TOO AEG:

Taéistodaeg, Osaline todaeg

ASUKOHAD:

Tallinn

MUU

TAIENDKOOLITUSED

Arvutigraafika
OMISOU * Eesti
2022 + 2 kuud
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